UY BAN BAU CU CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

XA XUAN LANH Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: ()] /QB-UBBC Xudn Lanh, ngay 93 thang 12 nim 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban biu cir
xa Xuén Lanh, nhiém ky 2026-2031

UY BAN BAU CU XA XUAN LANH

Caén cir Lugt T6 chike chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt bau cir dai biéu Quoc hoi va dai bzeu Hgi dong nhdn dan
ngay 25 z‘hang 6 ndm 2015, Ludt sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt bdu cir
dai biéu Quéc héi va dai biéu Hoi dong nhan ddn ngay 24 thdng 6 nam,

Can cu" Nghi quyet 56 ]99/2025/QH]5 ngay 21 thang 5 nam 2025 cua
Quéc hoz Vé viéc rit ngdn nhiém ky Quoc héi khéa XV va Hpi dong nhdn dan
cdc cap nhiém ky 2026 2031; Ngay bau cir dai biéu Quoc héi khéa XVI va Hoi
dong nhén dan cdc cap nhiém ky 2026-2031;

Can cu' Ouyét dinh sé 547/QB UBND ngay 13/11/2025 cua UBND xd
Xudn Lénh vé viéc thanh Iap Uy ban bau cir dai biéu Hpi dong nhan déan xa
Xuan Lanh, nhiém ky 2026-2031;

Theo dé nghi ciia Thu ky Uy ban bau cir x4.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Uy ban
bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan xa Xuan Lanh, nhiém ky 2026-2031.

Piéu 2. Giao Phong Van héa - X4 hoi lam co quan Thuong tryc cua Uy
ban bau ct, ¢6 trach nhiém tham muu, theo dai, don déc viéc thuc hién Quy ché

nay.
Diéu 3. Thanh vién Uy ban bau ctr, cac Ti€u ban gitip viéc, T6 Chuyén
vién gitp viéc va Thua truong cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém

thi hanh Quyét dinh nay ké tur ngay ky./ %/——
Noi nhgn: e BAN BAU CU

- Nhu Biéu 3 )
- UBBC tinh Dak Lik;

- TT. Bang uy, TT. HDND x4;

- CT, cac PCT UBND x3;

- UB MTTQ VN x3;

- Céc Tb gitip viéc Uy Ban bau ctr;

- Trang théng tin dién tur xa.

- Luu: VT, VHXH.
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UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA XUAN LANH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
ctia Uy ban bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan xa Xuin Lanh
nhiém ky 2026-2031
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 04 /QD-UBBC ngay%/12/2025
ciia Uy ban bau cir xd Xudn Léinh)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, hinh thic lam viéc, ché do bao cdo,
cach thuc thuc hién nhiém vu quyén han cua Uy ban bau cir (UBBC) dai biéu
Hoi dong nhan dan x4 Xuan Lanh nhiém ky 2026-2031.

Thanh vién UBBC, Td giup viéce, cac Tiéu ban c6 trach nhiém thuc hién
Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic 1am viéc ciia Uy ban bau cir xa (UBBC)

1. UBBC x4 hoat dong theo ché do tap thé, quyét dinh theo da s6. Céc
cudc hop duogc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 (hai phan ba) tong so thanh vién tham
du; cac quyet dinh dugc théng qua khi cd qua nura tong so thanh vién UBBC
bieu quyét tan thanh.

2. UBBC xd dugc quyén trung tip can bo, cong chirc, vién chuc cla céc

co quan nha nudc, t6 chiic chinh tri - x& hoi, don vi su nghiép cong lap dé gitp
thuc hién céc cong viée lién quan dén t6 chic bau ctr.

3. UBBC x4 thanh 18p cac Tiéu ban va T chuyén vién giup viéc trong
cong tac td chirc bdu ctr: Tiéu ban giai quyét khiéu nai, to cdo; Tiéu ban Tuyén
truyén; Tiéu ban V4t chat; Tiéu ban An ninh, trat tu, an toan x4 hoi va T6 chuyén
vién giap viéc.

4. Van ban cia UBBC x4 do Chu tich UBBC ky; truong hop Chu tich
vang mat uy quyén cho cac Pho Chu tich ky thay.

5. Céc phién hop cua UBBC x4 tuy tinh chét noi dung co6 thé moi lanh dao
céc co quan, don vi lién quan du hop dé ph01 hop thyc hién nhiém vu. Dai dién
cac co quan, don vi du hop dugc phat biéu y kién v& van dé c6 lién quan, nhung
khéng biéu quyét.

6. Tru s6 UBBC x& dat tai Phong Van hoa - Xa hoi x&; con d4u cua
UBBC xa dugc quan 1y, st dung va luu giff tai van thu Phong Van hoa - Xa hoi
theo quy dinh hién hanh.

OA ) {4 p} *A > - A 2
Pieu 3. Hinh thic lam viéc cua Uy ban bau cu

Céc hinh thirc lam viéc cia UBBC x& bao gom: Cudc hop va cho y kién
bang van ban.
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1. Chu tich UBBC x4 t6 chtre cudc hop vé6i cac thanh vién dé xir 1y cac
ndi dung coéng viéc ¢o lién quan trong pham vi nhiém vu, quyén han cia UBBC
x4,

2. Tuy noi dung cong viéc, Phé Chu tich, cdc Truéng Tiéu ban thudc
UBBC x4, céc Uy vién cua UBBC x4 t6 chirc cude hop véi céc co quan, don vi
c6 lién quan dé trién khai thuc hién nhiém vu duge giao. Noi dung va két qua
cudc hop phai béo cédo véi Chu tich UBBC x4.

3. Theo yéu ciu va tinh chat, Chu tich UBBC quyét dinh viéc xin y kién
ctia cac thanh vién UBBC bang hinh thic gui cong van. Cac thanh vién khi nhan
dugc van ban xin y kién c6 trach nhiém nghién clru, tra 101 va gui lai theo thoi

gian yéu cau.
4. Cac van ban cia UBBC do Chu tich UBBC ky ban hanh; truong hop

Chu tich UBBC vang mit thi ty quyén cho cac Phé Chu tich ky thay hoac Thu
ky UBBC ky thura I1énh Chu tich UBBC.

5. UBBC x4 duy tri ché d¢ truc lam viée tai Tru s¢ UBBC trong sudt qua
trinh t6 chirc cudc bau ctr trén co sé lich phéan cong.

6. UBBC x4 t6 chirc hop dinh ky moi thang 01 lan. Ngoai cac cudc hop
thuong ky trén, UBBC sé& t6 chirc cac cude hop bat thuong khi can giai quyét
céc cong viée khan cp xay ra trong qua trinh t6 chic cude bau ct.

7. Cac phién hop cia UBBC x@ moi cac Truéng tiéu ban giup viéc UBBC,
Trudng ban cac Ban bau cir dai biéu HDND va cac co quan, t6 chirc hitu quan
khac (néu can) tuy theo noi dung yéu cau. Pai dién cac co quan, tb chae du hop
duogc phét biéu y kién vé van d& c6 lién quan, nhung khéng biéu quyét.

8. Con diu ctia UBBC x4 va con diu cta cac Ban bau ctr dai biéu HDND
xa dugc bdo quan, sir dung va luu gilt tai Van thu phong Van hoéa - X4a hoi theo
quy dinh hién hanh cia Nha nuéec.

9. Kinh phi hoat dong cua UBBC x4 ném‘ trong tong kinh phi bau ctr do
tinh phén b6 va cén doi nguon vé UBND x4 dé quan ly va str dung theo quy
dinh.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han ciia UBBC

Uy ban bau cir x4 thyc hién nhiém vy, quyen han theo quy dinh tai Khoan
2, Diéu 23 Luat Bau ct dai biéu Quéc hdi va dai biéu HDND, cu thé:

1. Chi dao viéc t chirc bau 01{ 61‘2_1‘1 biéu Hoi QOng nhap dan cac ce‘ip; kiém
tra, don doc viéc thi hanh phap luat vé bau cu dai biéu Hoi dong nhan dan;

2. Quan ly va phan bd kinh phi t6 chirc bau cir dai biéu Hoi dong nhan
dan xa;

3. Chi dao cong tac thong tin, tuyén truyén va van dong bau ctr dai biéu
Ho6i dong nhan dan trén dia ban x4;

4. Chi dao thuc hién tt cong tac bao vé an ninh, trét tu, an toan xa hoi

o\
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trong cudc bau ctr dai biéu Ho1 dong nhan dan & xa;

5. An dinh va cdng bo so6 don vi bau ct, danh sach cac don vi bau cu va
sO lugng dai biéu dugc bau ciia moi don vi bau ctr dai bieu Hoi dong nhan dan
X4,

6. Nhan va xem xét ho so cua nhiing nguoi dugc t6 chuc chinh tri, t6
chire chinh tri - x4 hoi, to6 chirc x4 hoi, don vi vii trang nhan dan, co quan nha
nudc, don vi su nghiép, to chtc kinh té, cac thon gidi thi€u ung ctir va nhiing
nguoi tu ing cr dai biéu Hoi dong nhan déan; gti danh sach trich ngang ly lich,
ban sao tiéu sur tom tat va ban ké khai tai san, thu nhép cua nguoi dugc gioi
thiéu g cr va nguoi tu ung ci dai bieu Hoi dong nhan dan dén Ban Thuong
truc uy ban Mat tran To quoc Viét Nam xa8 dé tien hanh hiép thuong. Lap va
céng bo danh sach chinh thic nhiing nguoi Gtng cur dai bieu Hoi dong nhan dan
x4 theo tig don vi bau cr dai biéu Hoi dong nhén dan; xda tén nguoi ung cu
trong danh sach chinh thic nhiing nguoi ing cu dai bieu Hoi dong nhan déan xa.

7. Lap va cong bo danh sach chinh thuc nhiing nguoi ung ctr dai bieu Hoi
dong nhan dan x3 theo tung don vi bau ct dai bieu Hoi dong nhan dan; xda tén
ngudi ng cu trong danh sach chinh thic nhiing nguoi tng cur dai biéu Ho1 dong
nhan dan xa.

8. Nhén tai liéu, phieu bau cur dai bieu Hoi dong nhan dan tir Uy ban nhén
dan xa va phéan phoi cho cac Ban bau ctir dai bieu Hoi dong nhan dan x& cham
nhat [a 05 ngay trudc ngay bau cu;

9. Nhén va kiém tra bién ban xac dinh ket qua bau cu dai bieu Hoi dong
nhan dan xa ¢ ting don vi bau ¢ do cac To bau ci gui dén; lap bién ban tong
ket cudc bau cur dai bieu Ho1 dong nhéan dan xa;

10. Chi dao viéc bau ctr thém, bau cu lai dai bieu Hoi dong nhan dan xa
(néu co);

11. Xéac nhén va cong bo ket qua bau cur dai bieu Ho1 dong nhan dan xa;
xac nhan tu cach cua nguoi tring ct dai bieu Hoi dong nhan dan xa;

12. Trinh Hoi dong nhan dan xa khoa mdi bao cdo tong ket cudc bau cur
dai biéu Hoi dong nhan dan x& va ket qua xac nhan tu cach dai bieu Hoi dong
nhan dan xa duoc bau;

13. Giai quyeét khiéu nai, t0 cao doi vai viéc thuc hién cong tac bau cu dai
bieu Hoi dong nhan dan x&; khiéu nai, t0 cao veé nguoi Ung cu, viéc 1ap danh
sach nguoi tng cu dai bieu Hoi dong nhan dan x3;

14. Ban giao céac bién ban tong ket va ho so, tai liéu veé cudc bau cu dai
bieu Hoi dong nhan dan xa nhiém ky 2026-2031 cho Thuong truc Ho1 dong
nhan dan xa khoa mai (thong qua Van phong HDND va UBND xa luu tri theo
quy dinh).

Piéu 5. Ché d6 hop
1. UBBC x4 hop theo chuong trinh, ké hoach lam viéc dé déanh gia tién do
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trién khai cong tac bau ctr dai biéu Hoi dong nhéan dén x4, nhiém ky 2026 - 2031
theo nhiém vu, quyen han duogc giao.

2. Céac cudc hop cua UBBC xi do Chu tich Uy ban bau cir triéu tap hodc
do Phé Chu tich UBBC x4 triéu tap khi dugc phan cong, ly quyén. Céc cudc
hop dugc tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 (hai phan ba) téng s thanh vién tham du;
truorng hop thanh vién UBBC x4 khéng tham dy dugc phai bao cdo va duoc su
dong y cua Chu tlch UBBC xa. Céan ¢ ndi dung cudc hop, UBBC xa moi dai
dién cic co quan, to chire c6 lién quan du hop va phat biéu y kién khi dugc yéu
cau.

3. Tai liéu phuc vu cudc hop phai duoc gii dén thanh vién UBBC xi
cham nhét 14 01 (mot ngay) trudc ngay hop, trir cude hop dot xuit.

4. No1 dung cuéc hop dugc ghi bién ban, c6 thong bao két luan hodc ban
hanh Nghl quyet khi can thiét. Nghi quyet cua UBBC xa duoc thong qua khi co
qua ntra tong s6 thanh vién biéu quyét tan thanh; hinh thtc bidu quyét do UBBC
xa quyét dinh.

5. Chu tich, cdc Phé Chu tich hodc Thu ky UBBC xa to chire hop véi cac
co quan, don vi, t6 chuc lién quan dé trién khai nhiém vu duoc giao hodc xu ly
c4c cong viéc dot xuat trong pham vi, nhiém vu quyén han duoc giao.

Diéu 6. Ché @} bso cio

1. Uy ban biu cir x4 béo céo vé& hoat dong cho Uy ban bau ctr tinh,

Thuong truc HDND x&, Ban Chi dao cia Dang ty vé bau cir dai biéu Qubc hoi
khoéa XVI va dai biéu HPND cac cip nhiém ky 2026-2031 theo quy dinh.

2. B4o cdo xin y kién Thuong truc Dang uy nhitng van dé thudc trach
nhiém chi dao cua Dang uy.

3. Béo céo dinh ky theo quy dinh hodc dot xuit theo yéu cau, béo céo Uy
ban bau ctr tinh va cac co quan lién quan vé hoat déng bau ctr cua xa.

Piéu 7. Moi quan hé cong tac cia Uy ban biu cir

1. Dbi v6i Thuong truc HDND tinh, UBND tinh, Uy ban bu ctt tinh va
Thuodng truc Dang uy: Chiu sy lanh dao, chi dao truc tiép; thuc hién ché do béo
cdo thuong xuyén va dot xuat vé tién do thuc hién cong tac bau cu; xin y kién
chi dao xir Iy céc tinh hubng vé cong tac bau cir thudc thim quyén giéi quyét cua
HDND tinh, UBND tinh, UBBC tinh, Ban Thuong vu Déang uy.

2. P6i v6i Thuong truc HDND, UBND, Uy ban MTTQ Viét Nam xa:
UBBC x4 phdi hop chit ché& v6i Thuong tryc HDND, UBND va Uy ban MTTQ
Viét Nam x4 trong viéc t6 chire thuc hién chirc néng, nhiém vy quyén han cta
tung don vi theo quy dinh cua Luét Bau ctr dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi
d6ng nhan dan va cac van béan chi dao, huéng dan cia Trung uong, cua tinh.

3. D01 véi cac Ban Bau cir dai bieu HDND x4; cac ban nganh thudc x3;
UBBC x4 thuong xuyén kiém tra, nam bat tinh hinh thyuc hién céng tac bau cir,

| 2|}
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kip thoi chi dao, hudng dan cac don vi co sO thuc hién chiic nang, nhiém vu cua
tlng co quan to chiic trong cudc bau cir.

4. Pbi véi cac Thanh vién UBBC x&: c¢6 trach nhiém phdi hop véi céc don
vi ¢6 lién quan thudng xuyén bao cao qua trinh thuc hién céng tac bau ctr & don
vi minh phu trach vé Thuong truc UBBC xa dé kip thoi chi dao giai quyét theo
quy dinh.

5. Dbi véi cac T giup viec UBBC x4: co trach nhiém thuong xuyén bao
céo két qua hoat dong cho Thuong truc UBBC x4, kip thoi xin y kién cuia UBBC
x4 dé giai quyet cac van dé phét sinh c6 lién quan dén quyén han, trach nhiém
ctia cac T bau cu.

Diéu 8. Theo dbi, chi dao va phuc vu cong tac bau cir

1. Viéc theo ddi, chi dao cong tac bau cir cua cac Thanh vién UBBC x4
thuc hién theo Thong bdo cua UBBC x4 vé phan cong nhiém vu cho Thanh vién
UBBC xa.

2. Mot s6 nhiém vu khac cua co quan Thuong truc va phuc vu bau cu:

- Thanh vién UBBC x4 la Chanh Van phong HDND va UBND x4 c6 trach
nhiém chi dao can bd, cong chuc cia don vi minh phéi hop chat ché voi Td
chuyén vién giap viéc UBBC xa chudn bi chu ddo cac ndi dung, tai lidu, co sd
vét chat dé phuc vu cho cac cudc hop ctia UBBC xa.

- Thu ky UBBC x& la Pho Trudng phong Véan héa — Xa hoi co trach
nhiém chi dao can b, cong chirc chuyén mon ctiia Phong Van hoa — Xa hoi phbi
hop véi T chuyén vién gitp viéc cia UBBC xa chu dong tham muu giup
UBBC x4 thuc hién cac nhiém vu chuyen mon lién quan dén thdm quyén cua
UBBC x4 trong cong tac bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan x4, nhiém ky 2026-
2031. Pdng thoi tham muu, dé xuat Trudng phong quan ly va su dung kinh phi
hoat déng ctia UBBC x4 va kinh phi ctia céc t6 _chirc phuc vu bau cir va in tai
liéu phuc vu cho céng tac bau ctr thude thim quyén ctia xa.

- Thu ky UBBC xa c6 trach nhiém phan cong cu thé nhiém vu cho céc
thanh vién trong cac ngay truc tai tru s¢ UBBC xa.

Piéu 9. Quan Iy vin ban, hé so ciia Uy ban bau cir

1. Van ban di ctia Uy ban bau ctr

- T6 chuyén vién giup viéc UBBC x3 du thao, Thu ky UBBC x3 xem xét,
ky tit va trinh Cha tich, Ph6 Chu tich Uy ban bau ctr x4. Thu ky UBBC xa cung
véi T6 truong (hodc T phé) t6 chuyén vién gitp viéc chiu trach nhiém vé céac
sai sOt (néu cd) cua van ban sau khi phat hanh.

- Van thu vao so cong van di, ghi so cong van, nhan ban dung so luong
quy dinh va gui theo dia chi noi nhan ghi trén van ban.

- T6 chuyén vién gitp viéc UBBC phan cong nguoi cé trach nhiém luu
véan ban chinh vao ho so va cé trach nhiém tong hop bao cdo to truéng. Cac ban
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du thdo, van bén thira, khong str dung phai duge huy bé theo ding quy dinh.

- Trang théng tin dién tr x4 ding tai nhiing van ban chinh thirc (nhiing
vén ban di dugc thuong truc UBBC ky duyét).

2. Vin ban dén Uy ban bau ct:

- Vian ban dén UBBC thudc dién (c6 dong dau): Mat, Tuyét mat, Toi mat,
Khan, Thuong khén,... cac chuyén vién giip vi€éc va nhén vién vin thu khéng
duge phép ma bi thu ma phai chuyén truc tiép va kip thdi cho Thu ky UBBC dé
xtr ly va bao cao Thuong truc UBBC xa. Truong hop vin ban dén c¢6 dau: Khin,
Thuong khan ma khong c6 dau chi d6 mat thi chuyén vién giip viéc va nhéin
vién van thu vao s6 va kip thoi chuyén cho Thu ky UBBC xir ly.

- Céc van ban dén gm theo chirc danh hodc ghi 18 ho tén ngudi nhén thi
T6 chuyén vién gitp viéc va van thu chuyén truc tiép cho ngudi nhan.

- Céc van ban thong thuong khac gui dén UBBC thi T truong (hodc T6
pho) T6 chuyén vién giup viéc truc tlep mo bi thu va bdo cdo Thu ky UBBC xa
dé xtr Iy va nhéan ban (néu can) giri dén céc thanh vién UBBC hozc cdc T bau
clr va cac co quan chu quan.

- T6 truéng T chuyén vién gitip viéc luu giit van ban gdc hodc Gy quyén
cho T6 pho t6 chuyén vién giup viée la cong chirc cuia Phong Vin hoa-Xa hoi
luu trlr theo quy dinh. i i

Dieu 10. Cong tac lwu triv ho so, tai liéu bau cir

- Hb so, tai liéu lién quan dén cong tac bau cir phai dugc thu thap, phan
loai, sép xép, bao quan day du, chit ché, ding quy dinh; bdo dam tinh chinh xac,
thong nhét va an toan trong sudt qué trinh té chirc cude bau ctr.

- Sau khi két thic cude bau ctr, toan b hd so, tai liéu cia Uy ban bau cir
xa duoc lap thanh bd ho so hoan chinh va ban giao cho phong Van hoéa - X4 hoi
x4 dé quan ly theo quy dinh cua phép luét vé luu trif,

- Viéc khai théc, sir dung ho so, tai liéu bau ctr dugc thuc hién theo ding
quy dinh cta phdp luat, bio dam bi mat thong tin va tudn tht thdm quyén cho
phép tiép can.

Picu 11. Quan Iy thong tin ¢6 lién quan dén cong tac bau cir

- Chu tich UBBC x4 ¢6 tham quyen cung cép thong tin ¢6 lién quan dén

cong téc bau cir dai biéu HDND cac cép cho UBBC tinh, cac co quan hitu quan
& Trung wong va dia phuong, cho cic co quan truyén thong, thong tin, bao chi.

- Trong trudng hop can thiét, Chu tich UBBC uy quyeén truc tiép phan
cong cac thanh vién khéc cua UBBC cung cép thong tin; ngudi dugc iy quyén
cung cap théng tin phai chiu trach nhiém truée Chu tich UBBC x4 vé nhitng noi
dung théng tin da cung cip.

- Céc Trudng Tiéu ban gitp viéc UBBC x4 dugc cung cap théng tin ¢6
lién quan dén cong tac bau ctr dai biéu HDND x& cho Hoi dong bau cir Qubc
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gia, cac co quan hitu quan ¢ Trung uong va dia phuong, cho cac co quan truyén
thong, thong tin, béo chi trong pham vi chtic ning, nhiém vu cta Tiéu ban.

- Truong Cong an xa, Chi huy truong Ban Chi huy quan su xa dugc cung
cap thong tin cho Thudng truc Pang uy, Thuong truc HDND x&, UBND xa va
cap trén theo hé thdng chi huy, chi dao trong pham vi chtc ning, quyén han
nhiém vu duogc giao.

Piéu 12. T6 chirc thuc hién

1. Céc thanh vién UBBC x4, cac Tiéu ban gitp viéc UBBC, cac Ban bau
ctr dai bieu HDND x4, cac co quan, don vi co lién quan c6 trach nhiém nghién
clru cac van ban co lién quan dén bau cu dai bieu HDND va quy ché lam viéc
nay deé to chtrc thuc hién tot nhiém vu theo quy dinh cia phap luét.

2. Thanh vién UBBC dugc phan cong phu trach dia ban xa co trach nhiém
phdi hop vai cap Uy, cac co quan c6 lién quan nim bt toan bd tinh hinh trién
khai, chudn bi va t6 chiic cudc bau cir dai biéu HDND x4 nhiém ky 2026- 2031
kip thoi bao cao UBBC x4, Chu tich va cac Pho Chu tich UBBC x4 cac van dé
vudng mac, phat sinh trong qua trinh t6 chuc cudc bau cu.

UBBC x4 tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu theo quy dinh cua phap
luat./.



